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NO|PROSES | KOD FAIL PANDUAN
PROSES KERJA
1 [PYG Penyelenggaraan Berkontrak DIGUNAKAN UNTUK PENYELENGGARAAN ALAT YANG
MEMPUNYAI KONTRAK SELENGGARA YANG DISEKALIKAN
1.1 |Butiran aset/infrastruktur-merujuk borang Senarai Aset Mengikut Lokasi- DENGAN PEMBELIAN ALAT
(SOK/KEW/BR051/AST) di Fail Penyelenggaraan Kendiri
1.2 [Jadual Perancangan dan Pemantauan Penyelenggaraan Berkala (SOK/PYG/DF09) ALAT YANG MEMPUNYAI KONTRAK SELENGGARAAN LUAR
SECARA BERKALA
1.3 |Spesifikasi Salinan Surat Setuju Terima( > RM50,000.00) (Jika Berkaitan)kasi
Perkhidmatan
c 1.4 |Format Senarai Semak Perkhidmatan(ServiceSheet) (SOK/PYG/DF12)
o
< 1.5 |Borang Kebenaran Pelepasan Peralatan (SOK/PYG/BR15)(jika berkaitan)
f
g 1.6 |Salinan Surat Sah Laku Harga Kontrak Perkhidmatan (SOK/PYG/DFO07) (Jika
°.C>° Berkaitan)
E 1.7 |Minit Keputusan JKSHU(Jika Berkaitan)
=
1.8 |Minit Mesyuarat Serah Tapak(Jika Berkaitan)
1.9 |Kertas Permohonan Melanjutkan Tempoh Kontrak Perkhidmatan (SOK/PYG/DF10)
—(Jika Berkaitan)
1.10 [Borang Keluar Masuk Barang (SOK/PYG/BR16) (Jika Berkaitan)
1.11 [Laporan Analisis Makmal Air Buangan (Efluen) Sistem Rawatan Kumbahan (jika
berkaitan)
1.12 |Surat-surat berkaitan/LOG BOOK/QR CODE
2 |PYG Penyelenggaraan Kendiri DIGUNAKAN UNTUK PENYELENGGARAAN ALAT YANG
- - PERLU DISELENGGARA TANPA KOS DAN MERUJUK
c 2.1 [Butiran aset/infrastruktur-BORANG SENARAI ASET MENGIKUT LOKASI- MANUAL ALAT
2 (SOK/KEW/BR051/AST)
; 2.2 |Jadual Perancangan dan Pemantauan Penyelenggaraan Berkala (SOK/PYG/DF09)
N
g 2.3 |Format senarai semak perkhidmatan (service sheet) (SOK/PYG/DF12)
oo
E 2.4 |Borang permohonan pembelian stok/alatan kerja staf teknikal (SOK/PYG/BRO03) (jika I
* berkaitan) A PR
2.5 [LOG BOOK/QR CODE https://bit.ly/FK-Logbook
3 |PYG Penyelenggaraan Tanpa Kontrak 1-DIGUNAKAN UNTUK ALAT YANG PERLU DISELENGGARA
c DAN PERLU BAIK PULIH.
E 3.1 |Borang penyelenggaraan (SOK/PYG/BR017)
= 3.2 |Butiran aset-merujuk borang Senarai Aset Mengikut Lokasi-(SOK/KEW/BR051/AST)
§ di Fail Penyelenggaraan Kendiri
Q 3.3 |Jadual perancangan & pemantauan penyelenggaraan berkala (SOK/PYG/DF09)
N
w 3.4 |Surat dan dokumen berkaitan/ LOG BOOK/QR CODE 2-DIGUNAKAN UNTUK PENILAIAN PANEL JKPP BAGI
PERMOHONAN BAJET
4 |CAL Penentukuran dan Verifikasi Peralatan 1-DIGUNAKAN UNTUK ALAT YANG PERLU DITENTUKUR
DAN DIVERIFIKASI.
c 4.1 |Salinan Senarai Peralatan Tentukur (SOK/CAL/SUO1/SPT) yang lengkap
2 4.2 [Borang Rekod Tentukuran (SOK/CAL/BRO1/RT) yang lengkap 2-DIGUNAKAN UNTUK PENILAIAN PANEL JKPP BAGI
o PERMOHONAN BAJET
ﬁ 4.3 |Borang Kebenaran Pelepasan Peralatan (SOK/PYG/BR15) yang lengkap
8 — - 3-VERIFIKASI 2 KALI/SETAHUN-TANPA TENTUKUR
% 4.4 |Borang Laporan Verifikasi (SOK/CAL/BR02/LV) _VERIFIKAS! 6 BULAN SELEPAS TENTUKUR
= 4.5 |Sijil Penentukuran Peralatan
4- SPT DIKEMASKINI JUN/DIS KALI DALAM 1 TAHUN
4.6 |Salinan Sijil Tauliah Pembekal
5 |OSH = Pelupusan Sisa Terjadual — Sisa Kimia/Sisa Racun/Sisa Minyak/e-waste 1-DIGUNAKAN UNTUK HANTAR SISA TERJADUAL SETIAP
>3 — . E—— MAC, JUN, OKT,DIS KEPADA PENYELARAS
= N S| 51 |BoranglnventoriSisa Terjadual di Unit Kerja (SOK/OSH/BRO4/UNIT) 2- TIDAK BOLEH SIMPAN>90 HARI DIMAKMAL, >180 DI PT).
= 5 g 3-REKOD PERLU LENGKAP TANDATANGAN PENYELARAS
g 8 DAN DISIMPAN DI MAKMAL
6 [OSH NS Pelupusan Sisa Terjadual — Sisa Klinikal 1-DIGUNAKAN UNTUK HANTAR SISA TERJADUAL SETIAP
v SEBELUM RABU DAN JUMAAT SETIAP MINGGU KEPADA
5 ; i 6.1 [Borang Inventori Sisa Terjadual di Unit Kerja (SOK/OSH/BR04/UNIT) PENYELARAS
g E 3-REKOD PERLU LENGKAP TANDATANGAN PENYELARAS
L o DAN DISIMPAN DI MAKMAL
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7 (LAB Bahan Kimia 1-DIGUNAKAN UNTUK REKOD SETIAP BAHAN KIMIA DI
MAKMAL UNTUK SEMUA KATEGORI DI MAKMAL
7.1 |Salinan Borang Daftar Bahan Kimia Berbahaya kepada kesihatan
§ (SOK/LAB/BRO1/DBK)
i 7.2 |Borang Inventori bahan kimia (SOK/LAB/BR02/IBK)
S~
§ 7.3 [Salinan Borang Pemantauan Stok Bahan Kimia (SOK/LAB/BR03/SBKL) 2-MAKLUMKAN KEPADA PENYELARAS UNTUK SETIAP
A BAHAN KIMIA YANG DIBELI OLEH PYB
o 7.4 |SDS (setiap bahan kimia yang didaftarkan)
N
= 7.5 |Senarai alat lindung diri (ALD) — rekod penerimaan dan penyelenggaraan
7.6 |Surat/lain-lain dokumen (jika ada)
8 |LAB c Orang Yang Kompeten DIGUNAKAN UNTUK ORANG YANG KENDALIKAN
§ 2 BOILER/TRAKTOR/TRAK ANGKAT SUSUN/KREN
§ 5 8.1 |Senarai Pekerja Yang Kompeten
zZz2 X
% 3 E 8.2 |Sijil Latihan Kompetensi/Lesen berkaitan
o @ 9
ufur § 8.3 |Surat/lain-lain dokumen (jika ada)Nota: untuk makmal/bengkel yang
o IB mempunyai Boiler/ Traktor/ Trak Angkat Susun/ Kren sahaja
9 (LAB = Pengurusan Risiko Pekerjaan DIGUNAKAN UNTUK SEMUA ALAT YANG DIKENDALIKAN DI
3 % - - MAKMAL. DIBUAT SEKALI SAHAJA JIKA TIADA PINDAAN
ng) % 9.1 |Senarai Arahan Kerja Selamat ALAT DAN CARA KERJA SELAMAT
X g 9.2 [Arahan Kerja Selamat (bagi setiap peralatan/perkakasan yang mempunyai risiko)
88
~ N
& E 9.3 |Laporan HIRARC mengikut aktiviti
>
om
3 by 9.4 |Laporan Chemical Health Risk Assessment(CHRA) PERLU DIBUAT SEKALI DALAM 5 TAHUN
10 |LAB Profail Data Keselamatan dan Kesihatan Pekerjaan DIGUNAKAN UNTUK MAKMAL YANG MEMPUNYAI FUME
c HOOD, LEV, CANOPYHOOD
E 10.1 ([Salinan Senarai Daftar Makmal/Bengkel
i 10.2 [Maklumat Data Kemudahan yang melepaskan pencemaran ke udara
S~
w
S 10.3 [Senarai Semak Pemeriksaan Bulanan Kebuk Wasap (SOK/LAB/SS03/PKW)
N
E 10.4 [Laporan Pemeriksaan Oleh Industrial Hygience Technician(LEV/kebuk wasap) SEKALI DALAM SETAHUN
~
10.5 |[Surat/lain-lain dokumen (jika ada
11 |LAB Pengurusan Keselamatan Jentera DIGUNAKAN UNTUK MAKMAL YANG MENGGUNAKAN
S 5 . . JENTERA (DANDANG STIM/AIR
§ 11.1 (Senarai Jentera yang memerlukan Sijil Perakuan Kelayakan di bawah Akta Kilang COMPRESSOR/AUTOCLAVE/BOILER/GENERATOR/
Z2 dan Jentera 1967 JLIF/ESKALATOR/DUMBWAITER/MESIN ANGKAT)
3 11.2 [Lesen/Sijil Perakuan Kelayakan
=3
E 11.3 [Surat/lain-lain dokumen (jika ada)
E Nota: untuk makmal yang mempunyai Jentera yang disenaraikan di bawah AKJ
1967 sahaja
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