SENARAI TUGAS PEGAWAI PENGIRING MOBILITI OUTBOUND FAKULTI KEJURUTERAAN

10.

11.

12.

13.

Merancang program mobiliti di dalam dua (2) tempoh waktu berikut kecuali melibatkan
program yang dianjurkan oleh Host University;

a. Cuti semester

b. Seminggu waktu kuliah dan seminggu cuti semester

Memantau penyediaan kertas kerja dan kandungan program mobiliti dengan mengikut syarat
yang ditetapkan iaitu 60% adalah kandungan akademik untuk tempoh 2 minggu.

Menjadi pegawai penghubung antara UPM dan Aost university.
Memastikan permohonan mobiliti outbound dan permohonan bantuan kewangan mobiliti
pelajar melalui Jawatan Kuasa Mobiliti Pelajar (JMP) ke I Putra di hantar sekurang-kurangnya

4 bulan sebelum program.

Memastikan permohonan peruntukan mobility pelajar dari Tabung JINM FK dibuat sekurang-
kurangya 2 bulan sebelum program dan program telah diluluskan oleh pihak I Putra.

Memastikan pesediaan program diurus dengan baik seperti kewangan, visa, penginapan dan
kebajikan pelajar.

Mengadakan perjumpaan sekurang-kurangnya dua (2) kali sebelum ke Luar Negara dengan
membincangkan hal berikut;

a. Penerangan tujuan dan tanggungjawab pelajar sepanjang mengikuti program mobiliti.
b. Penekanan kepada aspek penjadualan, kewangan, keselamatan, pelaporan dan imej.

Membantu pelajar untuk memohon pendahuluan kewangan serta pelarasan kewangan.
Memastikan surat makluman pelepasan kuliah yang ditandatangani oleh Ketua
Jabatan/Timbalan Dekan Pengajian Prasiswazah diserahkan kepada pelajar dua minggu

sebelum berangkat ke luar negara.

Memantau program pelajar dengan mendapatkan maklumat dan perkembangan pelajar di
luar negara dari semasa ke semasa.

Memastikan pelajar mematuhi undang-undang Aost country dan host university.

Memantau dan membuat semakan laporan pelajar dengan memastikan mengikut format
pelaporan seperti Garis Panduan Laporan Mobiliti Pelajar Outbound seperti pada Lampiran 3

Memastikan pelajar menyediakan satu video berdurasi 5-7 minit dan di muatnaik ke youtube
Fakulti Kejuruteraan.
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