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Spesifikasi Kerja 
Penyelaras Alumni dan Kerjaya

Penyelaras Alumni dan Kerjaya bertanggungjawab kepada Ketua Jabatan.

Tugas Penyelaras Alumni dan Kerjaya adalah:

1. Memantau aktiviti yang berkaitan dengan tinjauan dan penilaian seperti Employer Survey dan Alumni Survey.

2. Mengumpul dan menyelaras pangkalan data alumni jabatan bacelor dan siswazah.

3. Merancang dan melaksanakan aktiviti berkaitan kerjaya dan alumni bagi pelajar seperti Alumni Talk, Industrial Talk, Expert Panel for FYP Exhibition, panel bagi Audit EAC dan Audit COPPA.

4. Membantu mencari penaja hadiah anugerah kecemerlangan pelajar.

5. Penghubung bagi pihak jabatan dan alumni.

6. Membantu melaksanakan tugas Ketua Jabatan yang berkaitan dengan Alumni dan Kerjaya semasa ketiadaan Ketua Jabatan.

7. Melaksanakan arahan yang diberikan oleh Ketua Jabatan dari semasa ke semasa.

















*Spesifikasi Kerja adalah berdasarkan output Bengkel Pemurnian Deskripsi Tugas Siri 1: Jawatan Pentadbiran FK, UPM. Sebarang perubahan akan dimaklumkan dari semasa ke semasa.  
image1.png
ﬁ@ UP[M| PUTR&} %’kﬁ'rmm
i CESTCOAIIN  PERTAMAN UNTUK RAKYAT el i Sk




