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Spesifikasi Kerja
Penyelaras Pembangunan

Penyelaras Pembangunan bertanggungjawab kepada Ketua Jabatan.

Tugas Penyelaras Pembangunan adalah:

1. Mempengerusikan Mesyuarat Pembangunan peringkat Jabatan.

2. Menjadi ahli Mesyuarat JK Pembangunan peringkat fakulti.

3. Menjadi ahli Mesyuarat Jawatankuasa Penentuan dan Penilaian Teknikal Sebutharga dan Tender (JKPTS) FK.

4. Menjadi Wakil Majikan peringkat jabatan bagi Jawatankuasa Keselamatan dan Kesihatan Pekerjaan Fakulti (JKKP).

5. Menyelaras perancangan kemahiran staf teknikal Jabatan.

6. Menjadi penyelia utama bagi sasaran kerja tahunan staf teknikal.

7. Memantau tahap keselamatan dan kebersihan makmal.

8. Menyelaras perolehan berkaitan pembangunan di Jabatan.

9. Memantau perlaksanaan prosedur SPK berkaitan makmal.

a. penyelenggaraan: peralatan, kemudahan infrastruktur dan kenderaan (PYG)
b. penentukuran dan verifikasi peralatan (CAL)
c. pengurusan dan keselamatan makmal (LAB)
d. pengurusan keselamatan dan kesihatan pekerjaan (OSH)

10. Memantau status perlaksanaan baikpulih kerosakan yang dilaporkan di Jabatan.

11. Menyelaras aktiviti pengurusan aset Jabatan. 

12. Melaksanakan arahan yang diberikan oleh Ketua Jabatan dari semasa ke semasa.
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